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1. Zakladni legislativni ramec

Poskytovani poradenskych sluzeb je ulozeno zakonem €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zékladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon). Podle né;,
odst. 1 pismeno f) a odst. 2 § 21, maji zaci a jejich zdkonni zastupci pravo na poradenskou
pomoc Skoly nejen v oblasti vzdélavani, ale 1 v oblasti prevence nezadouciho chovani.

Organizaci a oblast poradenské pomoci poskytované skolou rozpracovava provadéci piedpis k
tomuto zékonu, kterym je vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich (novelizovano vyhlaskou ¢. 116/2011 Sb.). Dale
je zohlediovéna vyhlaska ¢. 73/2005 Sb., o vzdelavani déti, zakl a studentd se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a déti, zakt a studentli mimotadné nadanych (novelizovano
vyhlaskou ¢. 147/2011 Sb.).

Od 1. 9. 2016 se vyrazn¢ méni piistup ke vzdélavani zaka se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami na zéklad€ zakona €. 82/2015 Sb. (novela Skolského zakona), § 16. Provadéci
uprava je uvedena ve vyhlasce €. 27/2016 Sb., o vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zakii nadanych.

2. Skolni poradenské sluzby

Skolni poradenské sluzby jsou zajistovany skolnim poradenskym pracovistém.

Za poskytovani Skolnich poradenskych sluZeb odpovida feditel Skoly, pfipadné jim povéteny
pracovnik. Reditel $koly zodpovida také za vytvoteni programu poradenskych sluzeb a za
vytvofeni preventivniho programu Skoly, dale se podili na zajisténi vychovného poradenstvi.
Poradenské sluzby poskytované skolou jsou koordinovany se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi v oblasti.

Podpiirna opatieni se poskytuji zakiim se specidlnimi vzdélavacimi potfebami:

mensi a docasné obtize ve vzdélavani

specialni poruchy uceni a chovani

zdravotni znevyhodnéni

z odli$ného kulturniho prosttedi

s odli$nymi Zivotnimi podminkami (cizinci, minority, socidlné znevyhodnéni)
mimotadné nadanym.
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Podminkou pro poskytnuti podptrnych opatieni 1. stupné je:

a) Navrh pedagogického pracovnika.

b) Podptlirna opatieni 1. stupné piedstavuji minimalni ipravu metod, organizace a hodnoceni
vzdélavani a jsou poskytovéana zékovi, u kterého se projevuje potieba tprav ve vzdélavani
nebo Skolskych sluzbach a zapojeni v kolektivu.

Podminkou pro poskytnuti podptrnych opatieni 2 az 5 stupné je:

a) Spoluprace poradenského zatizeni se zdkonnym zastupcem nezletilého Zéka, se zletilym
zékem nebo studentem a se Skolou nebo Skolskym zafizenim.

b) Skolské poradenské zaiizeni vyda zpravu a doporuéeni.

¢) Skolské poradenské zatizeni sdéli doporuéeni skole.



d) Skola ziska predchozi pisemny informovany souhlas zdkonného zastupce nezletilého Zéka
nebo zletilého zaka nebo studenta.

Podpiirna opatreni spocivaji v:

a) poradenské pomoci skoly a skolského poradenského zatizeni,

b) Gprave organizace, obsahu, hodnoceni, forem a metod vzdélavani a skolskych sluzeb,
vcetné zabezpeceni vyuky predmétt specidlné pedagogické péce a véetné prodlouzeni délky
sttedniho nebo vyssiho vzdélavani az o dva roky

¢) upraveé podminek piijimani ke vzdélavani a ukoncovani vzdélavani,

d) pouziti kompenzaénich pomiticek, specialnich u¢ebnic a specialnich u¢ebnich pomicek,
vyuzivani komunikac¢nich systémt neslySicich a hluchoslepych osob, Braillova pisma a
podpirnych nebo ndhradnich komunikaénich systémd,

e) upraveé ocekavanych vystupl vzdélavani v mezich stanovenych rdmcovymi vzdélavacimi
programy a akreditovanymi vzdélavacimi programy

f) vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu,

g) vyuziti asistenta pedagoga,

h) vyuziti dal§iho pedagogického pracovnika, tltumocnika ¢eského znakového jazyka,
ptepisovatele pro neslySici nebo moznosti plisobeni osob poskytujicich ditéti, zdkovi nebo
studentovi po dobu jeho pobytu ve skole nebo Skolském zatizeni podporu podle zvlastnich
pravnich ptedpisti, nebo

1) poskytovani vzdélavani nebo skolskych sluzeb v prostorach stavebné nebo technicky
upravenych.

Vystupy:
Plan pedagogické podpory - podpirné opatieni 1. stupné

Individualni vzdélavaci plan - podpirné opatieni 2. - 5. stupné

3.0rganizace $Skolniho poradenského pracovisté

Skolni poradenské pracovisté nabizi poradenské sluzby ve $kole. Poradenské sluzby a s nimi
spjatou informacni a metodickou podporu poskytuji ucitelim, zakim a jejich rodi¢im.

Poradenské sluzby ve skole jsou zajistovany:

1) Poradenskymi pracovniky Skoly, ktefi se podileji na zajisStovani podptrnych opatieni pro
zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami (dale jen SVP), v¢etné nadanych zakt
poskytujici sou¢innost Skolskym poradenskym zatizenim a spolupracujici s organy verejné

moci za u¢elem ochrany prav zakt. Tym poradenskych pracovnikl §koly tvofi:

e vychovna a kariérova poradkyné Ing. Miroslava Petrakova
Podrobna napli prace v bodu €. 5.

¢ Skolni metodik prevence Mgr. Jan Kouba
Podrobna napli prace v bodu €. 5.

Konzultaé¢ni hodiny (jiny termin dle domluvy):



Ing. Miroslava Petrakova (VKP) kabinet K 11- Ctvrtek 13:30 — 14:30
Mgr. Jan Kouba (SMP) kabinet K31 — Stéeda 14:00 — 15:00
2) Pracovniky, ktefi se spolupodileji na poradenskych sluzbach:

e tFidni ucitelé
Vytvafi vnitini pravidla tfidy, kterd jsou soucasti oteviené a bezpecné atmosféry a pozitivniho
socidlniho klima ve tfid¢, zprostiedkovavaji komunikaci s ostatnimi pedagogy, jsou garanty
spoluprace skoly s rodic¢i zaku tfidy, podili se na diagnostice pfi problémech u jednotlivych
zaku a tfidniho kolektivu, podle pokynti poradenskych pracovnikt skoly vytvéii podminky
pro integraci zakt se SVP a nadanych zaki ve tfidé, vedou tfidnické hodiny s cilem zlepSeni a
upevnéni vztahl mezi zaky,

e ostatni uditelé Skoly
U¢i a vychovavaji podle zasad a metod SVP, provadi pribéznou diagnostiku zakt a tiidy v
daném predmétu, vénuji pozornost zaktim se SVP, hledaji pti¢iny a vhodné formy napravy,
konzultuji ptipadné vychovné a vzdélavaci problémy s tfidnim ucitelem a s pracovniky
poskytujici poradenské sluzby skoly, spolupracuji s rodici, Gcastni se jednani s rodi¢i, zdkem
a poradenskymi pracovniky Skoly.

4. Program poradenstvi

Program pedagogicko-psychologického poradenstvi zpracovava a kazdoro¢né aktualizuje tym
Skolniho poradenského pracovisté, konzultuje jej s pracovniky vytvatejici konzulta¢ni tym pro
poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole a schvaluje jej feditel Skoly.

Sluzby jsou zaméfeny zejména na:

poskytovani podplrnych opatfeni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

sledovéni a vyhodnocovani G€innosti zvolenych podpiirnych opatieni,

prevenci Skolni netspésSnosti,

kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k

vhodné volbé vzdélavaci cesty a pozdé€jSimu profesnimu uplatnéni,

5. podporu vzdélavani a socidlniho zacletiovani zaka z odliSného kulturniho prostiredi
a s odliSnymi Zivotnimi podminkami,

6. podporu vzdélavani zakti nadanych a mimoradné nadanych,

7. prubéznou a dlouhodobou péci o Zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtiZemi a
vytvareni pfiznivého socialniho klimatu pro pfijiméni kulturnich a jinych odliSnosti ve
Skole a Skolském zarizeni,

8. v€asnou intervenci pifi aktudlnich problémech u jednotlivych zakti a tfidnich
kolektivi,

9. predchiazeni vSem formam rizikového chovani vcetné rGznych forem Sikany a
diskriminace,

10. priibézné vyhodnocovani u¢innosti preventivnich programt uskute¢iiovanych Skolou,

11. metodickou podporu udlitelim pii pouziti psychologickych a specialné
pedagogickych postupt ve vzdélavaci ¢innosti Skoly,

12. spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zdkonnymi zéstupci,

13. spolupraci skoly pii poskytovani poradenskych sluzeb se Skolskymi poradenskymi

zarizenimi.

NS



Program poradenskych sluzeb zajistuji odborni pracovnici dle svych vymezenych ¢innosti a
pii vzajemné spolupraci, s cilem smysluplné napliiovat preventivni program Skoly vcetné
strategie pfedchazeni Skolni neuspésnosti, Sikané€ a dalSim projeviim rizikového chovani.

Pedagogicti pracovnici se podileji na zajisStovani podplrnych opatfeni pro zaky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym zafizenim a
spolupracuji s orgény vetejné moci za ucelem ochrany prav zakda.

5. Napli prace poradenskych pracovnikii Skoly

Vychovny poradce

Vychovny poradce vykonava ¢innosti poradenské, koordina¢ni, informac¢ni a metodické.
O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

Konzulta¢ni a poradenska ¢innost

e Naplnovani Smérnice integrace déti a zakl se specidlnimi vzdélavacimi a zaka
nadanych

e Rovné prilezitosti vzdélavani kazdému zakovi — bez ohledu na jeho pohlavi, vek,

etnickou pfislusnost, kulturu, rodny jazyk, nabozenstvi, rodinné zazemi, ekonomicky

status, specialni vzdélavaci potieby.

Poradna — ¢asové vymezeny prostor, (dle vyuky nastavit v zafi),

Vyhledavani specifickych poruch uceni a chovani (zejména zati-fijen),

Spoluprace se Zakem, jeho zakonnymi zastupci a uciteli Skoly (tfidnimi uciteli),

Individuélni poradenska prace s zaky v ptipad¢ jejich Zadosti fesit vyukové obtize,

osobni obtize souvisejici s SVP,

Vedeni ptehledu o Zacich se specidlnimi vzdélavacimi potifebami, kartotéka (fadné

vedena dokumentace 1 dle pokyni nakladani s osobnimi daty),

Celkova sumarizace za Skolni rok, opatfeni,

Prace s talentovanymi zaky,

Prace s problémovymi zaky — dle zadosti, dle zavaznosti tvorba IVP,

SVP — uplatnéni podplirnych opatieni, katalogy podptirnych opatien,

Reseni konfliktil a problémd skupin i jednotlivc.,

Konzultace s pedagogy dle potieby.

Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cest¢ zak, tj. zeyména:

Individualni poradenska prace s Zaky v ptipad¢ jejich Zadosti fesit kariérové otazky,
Skupinové poradenstvi tykajici se volby oboru v dal§im studiu - testovani

Skupinové poradenstvi ke SCIO testim na VS

Individualni poradenské prace se zakonnymi zastupci nebo pedagogy v ptipadé jejich
zéadosti o konzultaci (ve spolupraci s tfidnim ucitelem),

e Kariérové poradenstvi — kontrola spravnosti vyplnéni pfihlasek na studium VS, VOS,



Prezentace skoly pro rok 2018-2019 (napi. burzy a veletrhy pracovnich pfilezitosti,
prezentace na zakladnich Skolé&ch, organizace akci typu "stiedoskolakem na zkousku
ap.)

Konzultace s pedagogy dle potieby,

Zpétna vazba na absolventy, sledovani jejich kariéry,

Spoluprace s potencialnimi zaméstnavateli pii vybéru novych zaméstnanctu

Kontakt s médii — informace o akcich kariérového poradenstvi,

Metodické schiizky s tfidnimi uciteli,

Kontakt s Utadem prace, piednasky UP,

Zajistovani skupinovych navstév zakt skoly v informacnich poradenskych strediscich,
uiadii prace, vysokych skol a poskytovani informaci zdkim a zakonnym zéastupctim 0
moznostech individudlniho vyuziti informacnich sluzeb téchto instituci

Realizace semindiil (pro zavérecné ro¢niky — zamétujici se na jejich kariéru, pro
vSechny ro¢niky — zamé&fujici se na budovani jejich pracovnich piilezitosti).

Spoluprace se $kolskymi poradenskymi zaiizenimi (pedagogicko-psychologicka poradna,
specialné pedagogické centrum), stfedisky vychovné péce a socialnimi odbory Méstského
ufadu pti zajistovani poradenskych sluzeb piesahujicich kompetence Skoly.

Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku, jejichZ vyvoj a vzdélavani vyzaduji zv1astni
pozornost a piiprava navrhi na dalsi péci o tyto zaky.

Zajistovani nebo zprostiedkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb
(vstupni a prubézné) a intervencnich ¢innosti pro zéky se specidlnimi vzdélavacimi
potfebami.

Ptiprava podminek pro integraci zaki se zdravotnim postizenim ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim Skolou a Skolskymi poradenskymi
zatizenimi a koordinace vzdé€lavacich opatteni u téchto zak.

Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi Zaklim/cizinclim se zietelem k jejich
specialnim vzdélavacim potifebam.

Metodicka a informacéni ¢innost

Zapracovani nové legislativy + pfenos informaci do dokumentace skoly,
VyuZiti nasténky kariérového poradenstvi,

Ucast na schiizkach zastupcti studentské rady - na vyzadani,

Ugast na dostupnych kolenich,

Metodicka pomoc Zaklim pii snizovani absence,

Kontakt s médii — informace o akcich vychovného a kariérového poradenstvi,
Moodle, webové stranky — aktualizace informaci, uprava dle potieb,

Préce s katalogy podptrnych opatteni,

Realizace seminaiu,

Studium odborné literatury a nove dostupnych materialt.



Skolni metodik prevence

Skolni metodik prevence vykonéva ¢innosti metodické, koordina¢ni, informacni a
poradenské. O téchto ¢innostech vede pisemnou dokumentaci.

Metodicka a koordinaéni ¢innosti

Kontrola tvorby a kontrola realizace preventivniho programu $koly.

Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
prekriminalniho a krimindlniho chovéni, rizikovych projevl sebeposkozovani a
dalsich socidln¢ patologickych jevi.

Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovnikti Skoly v oblasti prevence
rizikového chovani (vyhleddvani problémovych projevil chovani, preventivni prace s
tfidnimi kolektivy apod.).

Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovnikii Skoly v oblasti prevence rizikového
chovani

Koordinace piipravy a realizace aktivit zaméfenych na zapojovani multikulturnich
prvka do vzdelavaciho procesu a na integraci zaki/cizinct, prioritou v ramci tohoto
procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s otazkou
ptijimani kulturni a etnické odliSnosti.

Koordinace spoluprace skoly s organy statni spravy a samospravy, které¢ maji v
kompetenci problematiku prevence socialné patologickych jevi, s metodikem
preventivnich aktivit v poradn€ a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi a dalSimi zafizenimi a institucemi), které
pusobi v oblasti prevence socialné patologickych jevil.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v pripad¢ akutniho vyskytu socidlné patologickych jevi.
Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v ramci prevence socialné patologickych jevii
v souladu s pfedpisy o ochran¢ osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zadznaml umoziujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovand opatfeni.
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Informaéni ¢innost

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialn¢ patologickych
jevi, o nabidkéach programil a projektli, o metodach a forméch specifické primarni
prevence pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikili skoly pro oblast prevence
rizikového chovani (organy statni spravy a samospravy, stiediska vychovné péce,
poradny, zdravotnicka zafizeni, Policie CR, organy socialni pé&e, nestatni organizace
pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni, instituce a
jednotlivi odbornici).



Poradenské ¢innosti

e Vyhledavani a orientacni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani,
poskytovani poradenskych sluzeb témto zaklim a jejich zdkonnym zéastupctim,
ptipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracoviste (ve spolupraci s
tfidnimi uciteli).

e Spoluprace s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti
rozvoje socidln¢ patologickych jevi u jednotlivych 74kt a tfid a participace na
sledovani trovné rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj socialné
patologickych jevt ve skole.

e Piiprava podminek pro integraci zaku se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi §kolskymi zatizenimi. (MSMT, Vyhlaska 72/2005 Sb.,

MSMT, Véstnik 2005).

6. Dokumentace ¢lentt Skolniho poradenského pracovisté

Dokumentace vychovného poradce

Vedeni pisemnych zdznamii umoziujicich dolozit rozsah a obsah c¢innosti vychovného
poradce:

Ro¢ni plan ¢innosti (a jeho plnéni)

Kartotéka zakt se SVP (navrZena a realizovand opatfeni, jejich vyhodnoceni)
Vykazy

Evidence zaki se SVP:

Zaci s problémovymi jevy a obtizemi

Z4ci se zdravotnim znevyhodnénim

Zaci s kulturnim znevyhodnénim

Z4ci s odlisnymi Zivotnimi pominkami

Archivace Individudlnich vzdélavacich plant, Plant pedagogické podpory

ANANENENRN

Dokumentace metodika prevence

Preventivni program

Krizovy plan

Program Sikany

Ro¢ni plan €innosti (a jeho plnéni)

Zapisy feSeni aktualnich problémi oblasti prevence (jednotliva jednani, Setfeni atd.
Zapisy z jednani SPP

Evidence akci s preventivni tematikou

Ptehled kontaktt

Ankety, Setfeni, dotazniky, analyzy

Vykazy



Vypracovala: Datum schvaleni: 1. 9. 2022
Ing. Miroslava Petrakova, vychovna poradkyné

Konzultoval:
Mgr. Jan Kouba, skolni metodik prevence

Prilohy:

1. Minimalni preventivni program skoly
2. Strategie predchazeni Skolni neuspésnosti
3. Strategie pfedchazeni Sikané¢ a dal$im projeviim rizikového chovani



